Katja Poschmann | Berliner StraRe 3A | 14712 Rathenow

STELLENAUSSCHREIBUNG

Sachbearbeiterin oder Sachbearbeiter fiir die
Wahlkreisbetreuung (m/w/d)

Teilzeit, 30 Wochenstunden, Gehaltszahlung in Anlehnung an den
TV-L (E 10, Stufe 3), Eintritt nachstméglich

KURZ & KNAPP

Fur mein Wahlkreisbiiro suche ich zum nachstmoglichen Zeitpunkt
Unterstutzung in der Wahlkreisbetreuung. Sie sind erste Ansprechperson fiir
die Menschen vor Ort, halten den Draht in die Region und sorgen dafiir, dass
Burgeranliegen, Termine und Buirobetrieb zuverlassig zusammenlaufen.

IHRE AUFGABEN

 Betreuung der Buirgerinnen und Burrger im Wahlkreis und Bearbeitung
ihrer Anliegen

+ Recherche zu aktuellen Themen und Entwicklungen im Wahlkreis
« Netzwerkarbeit im Wahlkreis

« Kontaktpflege zu Behorden, Institutionen und Verbanden
 Bearbeitung der Post und des E-Mail-Verkehrs

« Organisation von Wahlkreisterminen und Info-Standen sowie deren
Vor- und Nachbereitung

+ Allgemeine Buroorganisation und Bliroarbeiten

IHR PROFIL

« abgeschlossenes Bachelor-Studium bzw. gleichwertiger
Hochschulabschluss, idealerweise mit Bezug zu Verwaltung,
Kommunikation, Politik- oder Sozialwissenschaften

+ Interesse an Landes- und Kommunalpolitik sowie Identifikation mit den
Werten der Sozialdemokratie

« Verbundenheit mit der Region und Kenntnis des Wahlkreises von
Vorteil

« freundliches, verbindliches Auftreten im Umgang mit Burgerinnen und
Burgern

« gutes Organisationsvermogen, selbststandige und strukturierte
Arbeitsweise
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« sicherer Umgang mit gangiger Buiro- und Kommunikationssoftware
« Fuhrerschein Klasse B
 Zuverlassigkeit, Diskretion und Loyalitat

WIR BIETEN
« eine abwechslungsreiche, sinnstiftende Tatigkeit nah an den Menschen
und der Politik

« Einblicke in die Landes- und Kommunalpolitik und ein breites Netzwerk
in der Region

+ ein engagiertes, wertschatzendes Arbeitsumfeld
 ein motiviertes und starkes Team

+ Gehaltszahlungin Anlehnung an den TV-L in der Entgeltgruppe 10,
Stufe 3 auf Grundlage der Richtlinie Giber den Ersatz von Aufwendungen
fur Beschaftigte der Mitglieder des Landtages Brandenburg

KONDITIONEN IM UBERBLICK
+ Gehaltszahlungin Anlehnung an den TV-L in der Entgeltgruppe 10,
Stufe 3
« Arbeitszeit: 30 Wochenstunden
« Befristung: bis zum Ende der 8. Wahlperiode
« Arbeitsort: Wahlkreisbiiro, Berliner StraRe 3a, 14712 Rathenow
« Eintritt: nachstmaglich

IHRE BEWERBUNG

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 30.09.2026.
Wir sichten Bewerbungen laufend und besetzen die Stelle bei passender
Bewerbung auch vor Fristablauf.

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail an:
kontakt@katja-poschmann.de

Fiir Riickfragen stehen wir lhnen unter 01512 5694231 zur Verfiigung.

HINWEISE

Wir freuen uns tiber Bewerbungen unabhangig von Herkunft, Geschlecht, Alter,
Religion oder Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat.

Mit der Einsendung Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich mit der Verarbeitung lhrer
personenbezogenen Daten zum Zweck des Bewerbungsverfahrens einverstanden.
Die Daten werden vertraulich behandelt und nach Abschluss des Verfahrens
geldscht.
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